
conSALT
 P E R S O N A L M A N A G E M E N T

SPEZIALIST 

AUFTRAGSABWICKLUNG (w/m/d)

conSALT Personalmanagement GmbH

Grabenweg 3, 6020 Innsbruck

Telefon 0512 548899 www.consalt.at

Unser Kunde, ein erfolgreiches Tiroler 

Familienunternehmen mit klarem Qualitätsanspruch und 

hoher Serviceorientierung, verstärkt sein Team am 

Standort Kematen. Wir suchen eine/n engagierte/n:

WE‘RE

HIRING

DEIN AUFGABENGEBIET 

• Eigenständige Terminplanung und -koordination

• Nachverfolgung von Angeboten und Sicherstellung eines reibungslosen 

Ablaufs

• Sorgfältige Datenpflege im System

• Professionelle schriftliche und telefonische Kundenkorrespondenz

• Erste Ansprechperson für telefonische Kundenanfragen

DEIN PROFIL

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (Lehre, HAS, 

HTL-Fachschule)

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Disposition, Auftragsabwicklung oder 

vergleichbar von Vorteil

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

• Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Organisationstalent und strukturierte 

Arbeitsweise

DAS ERWARTET DICH 

• Jeden zweiten Freitag frei

• Sehr gute öffentliche Erreichbarkeit sowie Parkplatz

• Bruttomonatsgehalt von € 4.000,-

Armin Schwarz freut sich auf Deine Bewerbung mit der Job-ID 26013 per E-

Mail an bewerbung@consalt.at und informiert Dich natürlich gerne über die 

weiteren Details zur Stelle, zu unserem Kunden sowie zum Bewerbungsablauf. 
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