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conSALT
P E R S O N A L M A N A G E M E N T

Im Auftrag unseres Kunden, ein innovatives, weltweit agierendes

Hightech-Unternehmen mit Sitz in Innsbruck, suchen wir zur

Erweiterung des Teams einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d) für die

Position in Vollzeit oder Teilzeit als

Ihre Aufgaben

• Eigenständige Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

• Administration der Mitarbeiter (Ein-/Austritte, Schriftverkehr, etc.)

• Servicestelle bei arbeits- und sozialrechtlichen Fragestellungen

• Betreuung, Verwaltung und Kontrolle des Zeiterfassungssystems

• Erstellung von Auswertungen

• Vorbereitung von Jahresabschlussarbeiten

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Erfolgreich absolvierte Personalverrechner-Prüfung

• Kenntnisse im Arbeitsrecht, Lohnsteuer und Sozialversicherungsrecht

• Berufserfahrung in der Personalverrechnung von Vorteil

• Sehr gute EDV-Kenntnisse

• Hohes Maß an Diskretion sowie gewissenhafte Arbeitsweise

Unser Kunde bietet Ihnen ein interessantes und abwechslungsreiches

Tätigkeitsfeld sowie Weiterbildungsmöglichkeiten. Das

Bruttojahresgehalt für diese Position beträgt bei Erfüllung des

Anforderungsprofils mind. € 35.980,-. Eine Überzahlung ist entsprechend

der individuellen Qualifikation und Erfahrung möglich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit der Referenznummer 21002 per

E-Mail an bewerbung@consalt.at und informieren Sie natürlich gerne

über die weiteren Details zur Stelle, zu unserem Kunden sowie zum

Bewerbungsablauf. Selbstverständlich behandeln wir sämtliche Daten

diskret und halten Ihre gewünschten Sperrvermerke ein.

PERSONALVERRECHNER (m/w/d)


