Professionalitat, Losungsorientierung, Kommunikations- und Uberzeugungsstarke.
Das sind Eigenschaften, die fur unseren Auftraggeber ausgesprochen wichtig sind.
Unser Kunde, ein erfolgreiches Unternehmen sucht zur Verstarkung seines Teams in
Innsbruck eine/n

BUromitarbeiter/in

lhr Aufgabengebiet lhr Profil
* Unterstitzung des Teams bei « erfolgreich abgeschlossene
diversen administrativen kaufméannische Ausbildung
Tatigkeiten (HBLA, HAK, Biurokaufmann
oder -frau)

» Ablagemanagement
 erste Berufserfahrung im

kaufméannischen Bereich von
+ Betreuung der Kunden Vorteil

telefonisch schriftlich und
personlich

» Bearbeitung der Post

» sehr gute MS-Office Kenntnisse

+ selbststandige & organisierte

» Datenerfassung und -eingabe _ _
Arbeitsweise

» Empfangstatigkeiten

Das Bruttojahresgehalt betragt mind. € 28.000,--. Mdgliche Uberzahlung laut
Qualifikationsprofil bzw. Berufspraxis.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Foto und Zeugnissen unter Angabe der
Ref.-Nr. 18025 per E-Mail an bewerbung@consalt.at und informieren Sie gerne
unter Einhaltung hochster Diskretion sowie Sperrvermerken in einem personlichen
Gesprach Uber weitere Details. J—
facebook.com/consalt.at ﬂ

conSALT Personalmanagement GmbH
ConSALT Grabenweg 3, 6020 Innsbruck

PERSONALMANAGEMENT Telefon 0512 548899 www.consalt.at




