Gute M rbeiter
sind kein Zufall !
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Professionalitat, Lésungsorientierung, Kommunikations- und Uberzeugungsstéarke.
Das sind Eigenschaften, die fir unseren Auftraggeber ausgesprochen wichtig sind.
Unser Kunde, ein stetig wachsendes und erfolgreiches Unternehmen sucht zur
Verstarkung seines Teams im GrofRraum Innsbruck eine/n

BlUromitarbeiter/in

Ihr Aufgabengebiet: Ihr Profil
* Unterstitzung des Teams bei » Erfolgreich abgeschlossene
diversen administrativen kaufmannische Ausbildung
Tatigkeiten (HBLA, HAK, Burokaufmann
oder -frau)

» Ablagemanagement
» Erste Berufserfahrung im

* Bearbeitung der Post kaufmannischen Bereich von

» Zahlungsverkehr Vorteil

« Betreuung der Kunden * Sehr gute MS-Office
telefonisch sowie schriftlich Kenntnisse

« Dateneingabe * Freundliche und zuverlassige

Persdnlichkeit
» Office Management

Das Bruttojahresgehalt betragt mind. € 28.000,--. Mdgliche Uberzahlung laut
Qualifikationsprofil bzw. Berufspraxis.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto und Zeugnissen unter Angabe der
Ref.-Nr. 17111 per E-Mail an bewerbung@consalt.at und informieren Sie gerne
unter Einhaltung hochster Diskretion sowie Sperrvermerken in einem personlichen
Gesprach Uber weitere Details. ;
facebook.com/consalt.at ﬂ
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