Hohe Qualitadtsanspriche, Kundenorientierung sowie Dynamik pragen dieses
Dienstleistungsunternehmen. Zur Verstarkung des Teams am Standort
Innsbruck suchen wir zum ehestmoglichen Eintritt eine/n

Assistent/in der Geschaftsleitung

Ihr Aufgabengebiet Ihr Profil

= QOrganisatorische und administrative = Abgeschlossene kaufménnische/
Tatigkeiten fur die Geschéftsfihrung wirtschaftliche Ausbildung
(Korrespondenz, Telefon, .

Mehrjahrige, einschlagige

Kundenkontakt, Berufserfahrung

Dokumentenmanagement ) .
J ) = Sehr gute Englisch-Kenntnisse,

= Professionelle Termin- und Franzésisch von Vorteil

Reisekoordination . :
_ ) = Organisatorisches Talent
= Allgemeine Buroagenden : T
= Genaue, flexible und verlassliche

= Vorbereitung und Protokollierung von Personlichkeit

Meetings sowie Erstellung von

Prasentationen = Sehr gute Umgangsformen und

kommunikatives Geschick

Das Bruttojahresgehalt betrdgt mind. € 28.000,-- plus einer madglichen
Uberzahlung laut Qualifikationsprofil bzw. Berufspraxis.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Foto und Zeugnissen
unter Angabe der Ref.-Nr. 16116 per E-Mail an bewerbung@consalt.at. Gerne
informieren wir Sie unter Einhaltung hoéchster Diskretion sowie Sperrvermerken

in einem personlichen Gesprach tber weitere Details. :
facebook.com/consalt.at ﬂ

conSALT Personalmanagement GmbH
ConSALT Grabenweg 3, 6020 Innsbruck

PERSONALMANAGEMENT Telefon 0512 548899 www.consalt.at




